

[image: ]Nutzungsordnung für Microsoft Office365 (und Teams) an der Alfred-Welker-Berufsschule

[bookmark: _GoBack]Liebe Schülerinnen und Schüler, liebe Eltern, liebe Erziehungsberechtigte,

für die Arbeit in der Schule oder von Zuhause stehen Ihnen ein Zugang zum Internet in der Schule sowie ein Microsoft Office 365 Konto zur Verfügung. Damit die Arbeit mit Microsoft Teams gut funktioniert, müssen sich alle zuverlässig an einige Regeln halten.

1. Datenschutz und Datensicherheit
Die Schule kann bei Verdacht auf Verstöße auf alle gespeicherten Daten zugreifen. 

2. Passwörter
· [image: Lade dieses kostenlose Icon jetzt als SVG-, PSD-, PNG-, EPS-Datei oder als Webfont herunter. Flaticon ist die größte Datenbank für kostenlose Vektor-Icons.]Halten Sie ihr Passwort immer geheim.
· Es ist nicht erlaubt, sich als ein anderer Schüler / eine andere Schülerin oder gar als Lehrkraft anzumelden. 
· Melden Sie sich am Ende der Arbeit immer vom Konto ab. Dies dient Ihrer eigenen Sicherheit.

3. Bereitstellung und Nutzung von digitalen Materialien
· Wenn Sie Daten oder Bilder in Office 365 (Teams) ablegen, dürfen das nur Ihre eigenen Daten und Bilder sein.
· Wenn Sie etwas aus dem Internet benutzen, dann schreiben Sie immer dazu, woher Sie das Bild oder den Text haben.
· [image: Lade dieses kostenlose Icon jetzt als SVG-, PSD-, PNG-, EPS-Datei oder als Webfont herunter. Flaticon ist die größte Datenbank für kostenlose Vektor-Icons.]Verbotene Inhalte (Gewalt, Rassismus, Rechtsextremismus, Sexismus usw.) dürfen nicht in Teams hochgeladen werden. Wenn Sie derartiges bemerken, dann melden Sie das sofort bei Ihrer Lehrkraft. Sie wird sich darum kümmern, dass diese Inhalte entfernt werden. 

4. Nutzung von Informationen aus dem Internet
· Nutzen Sie ihren Office 365 Zugang nur für Aufgaben rund um die Schule, den Unterricht und die Klasse. 
· Auch das Internet in der Schule dürfen Sie nur für den Unterricht benutzen.

[image: Lade dieses kostenlose Icon jetzt als SVG-, PSD-, PNG-, EPS-Datei oder als Webfont herunter. Flaticon ist die größte Datenbank für kostenlose Vektor-Icons.]5. Vertraulichkeit
· Die Weitergabe von Besprechungslinks und das Einloggen in fremde Klassen sind ohne Erlaubnis einer Lehrkraft strafbar.

6. Verhalten bei Videokonferenzen
· Für unseren Unterricht in Teams gelten die gleichen Gesprächs- und Verhaltensregeln wie im Klassenzimmer: Respektvoller Umgang, keine Beleidigungen, wir lassen jeden ausreden.
· [image: Lade dieses kostenlose Icon jetzt als SVG-, PSD-, PNG-, EPS-Datei oder als Webfont herunter. Flaticon ist die größte Datenbank für kostenlose Vektor-Icons.]Es ist nicht erlaubt Aufnahmen des Unterrichts zu machen und über soziale Netzwerke zu verbreiten. Ein Regelverstoß wird mit einem sofortigen Ausschluss vom Unterricht bestraft.
· Unterrichtsstörungen können mit dem Ausschluss aus der Konferenz bestraft werden. Die Aufgaben müssen dann selbstständig erledigt werden. Der Chat ist nur für unterrichtliche Zwecke.

Bei minderjährigen Schülerinnen und Schülern haften Eltern bzw. Erziehungsberechtigte für begangene Straftaten. 
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