

[image: I:\Public\BBW\Vorlagen\Logo.bmp]Arbeitsauftrag / Schadensmeldung 
an den Haustechnischen Dienst

	Vorname, Name:
	[bookmark: Text1]     

	Abteilung und Raumnummer:
	[bookmark: Text2]     

	Art der Arbeit / des Schadens:
	
[bookmark: Text3]     

	Gewünschter Ausführungstermin:
	☐ bis zum          
   
☐  dringend für eine Person 	
☐ dringend für alle/viele 
☐ notwendig für Aufrechterhaltung Dienstbetrieb

	Datum und Unterschrift:
	[bookmark: Text9]     

	
	

	Schaden wurde:
	☐ Vorsätzlich verursacht 
☐ Fahrlässig verursacht 
☐ durch Verschleiß herbeigeführt 
☐ durch Unwetter/Fremdeinwirkung verursacht

	Verursacher:
	[bookmark: Text5]     

	Rechnung an Verursacher:
	☐ ja 
☐ nein

	Wenn ja, Rechnung an:
	
[bookmark: Text6]     

	Schadenshöhe:
	[bookmark: Text8]     

	Weiterleitung an Rechnungsstelle: 
	erfolgt durch HtD 



Bei Kfz-Schäden durch die engere Verwaltung weiter zu bearbeiten, ansonsten vom HtD.

Reparatur erledigt am: _____________	Name und Unterschrift: _________________

Weitergegeben an Rechnungsstelle 

Rückmeldung / Erledigung an den Bereich:		Rückmeldung persönlich erfolgt: ☐

Erledigt was:_______________________________________________________________

am________durch___________________________________________________________

Sonstiges__________________________________________________________________
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